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L a8V adsall & doadil) lale Jads e ¢13a
Record a separate audio file for each participant who) Gaaty @lhlie JSI Juadia (i il Jaad —
Ol e Cigea g 2aly (Ssea Cile (go Yoy el lia JS) Alaiie A cilile oL 1(speaks
Jaaatl) Cile o e B :(Optimize for 3rd party video editor) dus)la dgal Al gl ) ma st —
sl jyas el e (3l
cJaneal) (L] gl gl aua :(Add a timestamp to the recording) Jaswdll i) gl dilia) —
38 Joad & el :(Record video during screen sharing) &Ll AS)Lie L gl s —
Aala A4Sl ciluds ol Jjladdl
Place video next to the shared screen in the ) (sl & ASndadl Al lany padll AV
SV s A A Lalally Ll s aua ASLEN AS)Lie s ¢l Qi) die :(recording
:(Profile) pwadld)l dila7.3.7
(s AN g Olsieg djsa Gy —
Jie dpaddll Sleslaall Huail (Zoom) agil cusll sy 0dl :(Edit My Profile) (aasdll Jile jups —
e modiee ... dlanly addl) clile 85
degiral) sl clilad (ymyely (Zoom) a9yl cusll &gy =38l :(Change My Subscription) SHidl juas —
Layuas il
ey (e 1K s gl (gl (Zoom) ag3l sl &gy =3 a9 :(Edit my Profile) desgiall Lijell 405, —
(casmlall Bl b baosia (e B i€ 13 Lelalad liSay) dasiial
1pilg9 3 A>gy
(Meeting) ¢las¥l by L &5
(Recording) Jawdll ity L &5
(Telephone) ¢ salilly 3l Lo 25
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:(Meeting) gloix>VU 8lsiu bo 25

= Schedule Meeting glaiadl a0 ga uiiyim

* Host video caradl 58 dsag xe lelaia¥l eay ol ddliainl —

a5 LRl (e LRl s 35ms e el Tl 1 SLaall gund —

= Participants video

gl DA

= Audio Type

g laa¥) e Jgaall ghadl ) alacadV) (Sliall (Sa (oS aas tigall
[ slall (s Sue alatiad HLadl agd #leadl cli€ay cgeally alaai) xie
il (o Jadh 2aly £3 o W pead Lia cliey L Cailgl alasinl o cagal) 5Ke
e (el () GliSad i la Aga e Cigeall (St Cadd 13) Lo gl
ChHally 1S Gy Cisaall aladin lgadd ) ol g Lol Sl
et

sl v

= Join before host

= Use Personal Meeting
ID (PMI) when
scheduling a meeting

e 5l ciSe g laal Ay die (PMI) adlll g laal) Gijee andia
domddl) alelaa) alilae] jusdl duad il cile Laal)

= Use Personal Meeting

ID (PMI) when starting

an instant meeting

Ceadiiaall (K 1658 g lain) ey 2ie (PMI) adlll ¢ L] Cijaa padin)
Glelaa¥) J alacatV) bt agile 33l

= Only authenticated
users can join
meetings

Cptradl (Ko ralelda¥) ) alecalV) agi€a Ggad el Lol Lot
i) dgas die ddaladl Gyl (saa) lodl

= Require a password
when scheduling new
meetings

gan vie o Al L) At tBaa Gleldal Agaa e Hg e 4l il
Jeda ¥ 12 e laa¥) ] plecadll g 5all 2alS (6Ll (0 allang ¢ Laial

= Require a password
for instant meetings

s die Adlgde g Al L) Al :3.:115.&\ Glelaadd Hyw 4l (b
Lﬁ)jéttd:\_;‘

= Require a password
for Personal Meeting
ID (PMI)

= Embed password in
meeting link for one-
click join

LS a0 e s3aaly B aleaDU g laal¥l dady (A g pall Al (preias
OGSOl Zlewdl glaa¥) ) alecaV) Loy (8 lgheady o Laia¥l g5
gl ALl Jlas) ) daladl (50 dadé Basly 830 alecatVl

= Require password for
participants joining by
phone

L)l g pall dalS (ysSi siilgll e Ggadaly (pdll G g 50 AalS il
LS e gging dlelaa) G 1) Calgdl ye Ganaiy 0l (pSliall disllag
Al A oL e oy a0 Al g Lasdl L g5

= Mute participants
upon entry

sealacail die WL GSUE maan Cagea &S 1A die GuSLadl Jalas
ogizea &S 5le) LAl Sl IS 1) Lak i) oSa% g L) L)

= Upcoming meeting
reminder

0sS (Ka daaldl) Gle Lain D Sl o jlad] Al a0l g Laal) S
Zoom Desktop ) ciuadl iSall mhaw e ag) dimap B Sull cdg
.(Client
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® In Meeting (Basic)

(alad) £ laiay) im

= Require Encryption for 3rd Party
Endpoints (H323/SIP)

1425 235 oty S ol s Ll il ol —

Zoom cloud, Zoom client, and) O catilull c.m;‘

Gl calall dulgs balay jueds ki ((Zoom Room
.(H323/SIP)

= Chat

z\.:\j)A MLA) d‘“‘“)ld &L&;‘).” gﬁ ueSJLJAAu C.AAA\ :MJ)J -
Sl aen]
Lol bads e (Sl gt v

= Private chat

= Auto saving chats

glaay¥) & clanall s Lis ralagall Sl dais —
Egi:i Aalaall UAJ-LlQA ‘sll stz'_g,‘a‘,[\ Ct,;:, N o L;jm:‘

g lanl) ey

= Play sound when participants join or
leave:
v Heard by host and all
v Attendees
v Heard by host only

-Record and play their own voice

tagilie s GSHlial alecail die Crgual) Juads cli€ay —
‘Q:’)’A;\\ ey Cacadl drawn vV
Jadh Caviadl) daan v
:iilgll ye @lhlia S acan Ladie
oaldl) agiga Jdidiy s v

= File transfer

-Only allow specified file types

Oo Sl Jlsy) Sl cptiaall (Ko raldll Jas —
iyl G ddaal Dla
Bl il glsily i - Lawdl v/

= Feedback to Zoom

&V allaadle cust Adle Caaal tag) ) du ciladas —
O Opeiienal) (pSaly Uil oy jgaisg cilalael Jlss ape
gl Algd L as) I wllaadle anis

= Display end-of-meeting experience
feedback survey

s iplaa¥) dlg duat Jes gl gl G —
cagalels GsSLal 5y 13 e laal JS Ales b ol
cn A Ul Joa Al cilagles s agiSa;

= Co-host

Otuae ALl Chuaadl mewd taeleddl chuadll -
ASaill palic i agadl sSlhal) (gauadll . SHLa
Syl e g Laay) o
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= Polling

gLy b oSl jealie ) "culel Y dilia) gl @Y —

= Allow host to put attendee on hold

Ak il mlecdl 1 jpemall Gty Chaall & lecdl —

iyl e Bge Hsaall aal

= Always show meeting control toolbar

ralic ki) s lila g Laa) b oSl clpl Janyds lela) —
g laa¥l el Wil g L) & aSal)

= Show Zoom windows during screen
share

LaLaD) AS)Lie oL ag) Mlg lela) —

= Screen sharing

Who can share?

Host Onlyr
Who can start sharing when someone

All Participants

else is sharing?

Host Onlyr All Participants

lhe oSlaally Chcaall Fleddl cdslall Al —
calelaay) sl aalgina ol aguald

Sl U o Jadd il v

LoSlad) U o Jad il v

Disable desktop/screen sharefor users

A peadinall LaLA) [ S clm Al Julaay —
caals g lan) 8 ALl CaSd) mlan AL Jalaety
aad saasal) calandanl) A4S Lo

= Annotation

lletl) @lgal alatinly CpSliall mand selpledl) @igdl —

Andal) claldll ) Glasles ddlay 4 gl

= Whiteboard

- Auto save whiteboard content

when sharing is stopped

£l ) gacall ALy S Liall el 2250 Culsll) 8yudl —
&mgg\

ALl il e GaD 5yguad) (ggina Jats v/

= Remote control

OSar Al AS L ol 1(Jg S Cge ) aSaill Slea —
Ginall b oSatll A ASlhe @l @ adill
Skl

= Nonverbal feedback

g laa¥l B Sl (S sddadl e Gl —
Slo ol DA (e oY) e puailly Ldadl j Cilaadas
Sl dagl b gl

= Allow removed participants to rejoin

e B0 b elae Vs L agill] cast Gl (pS)Liall

1320 alaat¥l gy
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* Local recording e g laa¥) desedy (S Ually Gtacaall mawd @ s s —

— Hosts can give participants

the permission to record @
locally Glae Janeaills o3 Sliall e ppticaall (S —
* Cloud recording o) 8 adaisg ¢ Laal) dady (pbucaall macd @ oo dass —
= Automatic recording iy e Gl e Laay) Jend £ G0 Jeaes —
—Record on the local i
computer sl Cpulall e daw v

sl dasadtll ) Jgamslls 7 lecd) 1P lgie M Jseagll 8 oSanll —
Baaaa P pglic: cililas ye Jasd

= |P Address Access Control

cpincaall (S cunlandl E andl Lmje J dslaaall L sl

= Only authenticated users
can view cloud recordings

o2 e 1AS A dplad) Blaall ) sl g e dalS allay —

= Require password to oo RS ol S A dulad) Dlsall 1S Llea
access shared cloud .
recordings e eyl e Gl L peadieall Ji e Lghaed (Sa Adlgde

dadd Bgas laglis) o5l COLadl

= Auto delete cloud S aedl) B3 a3l el 2alil aan B dnlaad) Ll s —

recordings after days ALY e 23n aac ey LS

Cadny Chuaall mew dpladdl sl s chuadl So —

= The host can delete cloud il i Cipeall (s M ¢l 1 Jidan 5 13) el

recordings
gdda lagd Caydall (Kasg
e e Jaeall e dadlgedl e oSliall Gaa rd@ded) Jaad —
= Recording consent
Ldaaal)

Sl WDle) by Jaadi tdaunal) g Laia D Baaatia Aiigua cilylad] —
8 & Jlayl) sda Jardn 2 .o laall) ¢ | Ogacay il
= Multiple audio B JS (B Jilull oda ol a g LiaY) Cigea (M Oganals o
notifications of recorded sy oy ol Slad EOY cabindn ol S el e oy
meeting ekt 2313 i el n gaall ) @osSoLall el 13] g LiiaY)

tl.ah\ ST Baslg e).ﬂ:l Ay O geadiend) s Cagud ¢ LA 2
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= In Meeting (Advanced)

(paie) g Laia¥) (g2

= Breakout room

— Allow host to split meeting
participants into separate,
smaller rooms

CAlgaal) die dulal) Cpall SLa) Gaty Cancaall mand V0

= Remote support

doudy 23 e aed gl & LaaY) Chuadl #ledd) 12 e Baelue —

® Closed captioning

Lo @i Gliend LUK Carcaall rand 1 dd) Janyil) e calidanl) —
lay dals dgs [ Dlie Sles Gua ) (Lens Ulal) dabie
Aalre dsaca g Glied

= Save Captions

S Gaagl) Gbedl biay oSl Zled) cdegll s —
c Sl Al ym gl

= Language Interpretation

Lan i pgian (aan S GESlal) Gaanty Ciacaall mac) 1 2all) o —
e Cpanyie (et Caall (Ke . adl) cigll 8 (oAl ) A
gyl ol gl dlgaal

= Far end camera control

Daalll 3 oSl AT aasiendd and el LualSH 8 oSl —
gl (Ll

= Group HD video

Chamall 8352l e b Lot tiegenall mpungll e 008 —
(- oall Bl e asjal) 13 wadieasnd) S Lially

= Virtual background

§)5a L_SL ?@:\:‘dé d‘d-\lmt-i U...\AA:_LLMH' CLM&]\ :3-,1\44!)35‘}“ :. ) —

R AREY

= |dentify guest participantsin
the meeting

Osaiy ol (pS)Laall (S g i) (8 Caguall (pS)Liall 2aa —

o Dl (lon ) i Y i) lhaa o g of chiln )

S Gl Al i sl e adeil) melindl [ g LaaY)
cCaguaS Osmye agl agaadi] Caguall (6 Y L Cagaall

» Auto-answer group in chat

L) (e ppeddiuaal (p€a o8 dbaall & SGE 3l e gens —

Cilgn Al 3" S o)) degend’ ) Lgilialy JLaY) Cilgs

o elacl o A (6 o )l i AdnAl) 8 Jla)
Gl de gandl)

= Only show default email when
sending email invites

) ey ] die B ol g i) adl Ll —
oS 2yl e S)Laall Beeay (rendliosall & Lacd) £ 3 yiSTY)
Beal o sl _caliV) g 5N anll maliy alasiol o

34




= Use HTML format email for
Outlook plugin

syl Outlook ()38 HTML awiiy 39 SIY1 2,0l andid) —
glaa¥) cled galadl pall e Yoy HTML Gawsi aasiu) —
- SAlay) Outlook ()5S aladiuly dlgaaal)

= Allow users to select stereo
audio in their client settings

daldll daeall cilalae) (& g1y Gigea 20 Greadical] & ladd) —
.g Laay) Bk S Gigea 2oty (el ~Lead) 1ag

= Allow users to select original
sound in their client settings

diaadl clolae] (3 L) Ggeall daaty Greadieall #leddl —
ST PRVOA | U VIR PR SPRECWON| R CLOWA I PURRE SR EX
-g Laa)

= Attention tracking

u«.S)LJAA]\ hjlgsﬂj,q 3.::5) g.u.«a.qu._ ) @333!:1,\33‘)“@33—

= Waiting room

sty in g lan) ) alecad) Gpealall oKar Y 2 U daje —
o) ddpe K Q5 1)) L U Adje (e (28 (S Chucadl)
dsas df glaa¥) ) sl jpdaadl ba dilasd aad

= Show a "Join from your
browser" link

dalee Holaty (S Liall ol Velatiaia (e alacatyl Ly jaye —
s . maaidl (e Balu g las) ) slecai¥ly Zoom gudai Jays
S b il diys e gl e ouSlaall doy da

Bagine mhaiall (e g laial) Aol o sl el

= Allow live streaming meetings

Dbl ) cle Laaly Lol —

= Email Notification

s SY) adl le) —

= When a cloud recording is
available

- Send a copy to the person who
scheduled the meeting for the

Jenedll gy Ledie Chpcadll &l i lans Jimes g Levie —
waudl

Capaall g Laa¥) acge daa (3 Gaddll ) daas Jus)l v

= When attendees join meeting
before host

Capadl 3t auadl U8 g laa¥) ) (g palall aualy Laie —
el g laa¥) ) §sSHLial) aany Laxie

= When a meeting is cancelled

elall die Ll Chuaddl jlad) e las¥) ol s laie —
.g Laa!

= When an alternative host is
set or removed from a
meeting

Carcadl) CJ’\ gl e iy chuae ) o aaas A ladie —
] ol At &3 (g3 ual

= When someone scheduled a
meeting for a host

s o Capaal) flil :Capad g Laa) Agans b (a6 Laie —
Q§L'Jl j 4:\5‘33; Ala j \QJM LELA:\_A\

= When the cloud recording is
going to be permanently
deleted from trash

Capaal) al edlagall e Bilgs ol Jiaeall Cada 2y Ladie —
Dl e Gilgs laaad) Jmadill Cads e ol 7 U8
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= Other SAlm

Clasteall liaY Ll 13a (xSas 28 108 alge Jase e Auluia ALl —
e e ddll Zoom 5386 Akl (he Al 0585 o dating Sl
cBadatie Slank #id die 10S alge Jaa & Al Bl 4Lall) sa
Wl Bl delan) 4 Gypalall @l 15 58y 2l se0 —
8 peatdll Gl [ mheaidl el e 2l dal g )
— Choose email in Jajyadl L ggiaall aBgiall )guaall A Al clalll
language to edit )
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= Schedule Privilege sadd e Al clelaay) Agas Lol clian, clie by cile Lany)
ibi o duad) Alpaally ol 058 o aa g Sl elaie b

= Blur snapshot on
iOS task switcher

= Invitation Email

— Assign scheduling

sl (ki Jal de g
privilege to < osti Al deging

— I can schedule for s Asaadl Slaal cpes —

20 ga 1Aa guiag -
= |Integration Authentication Jdel&al) d8alan —
= REGENERATE (Regenerate) <yl aes 5 —

i€ 1Y) Wl deadiieal) 5,KIA0g 38 5al) Aalladl) Basg jlata (1 yey (Statistics) clilasy) 7.3.8
i (e (Sali s (Latency and Jitter) (ilat)¥lg (9aSl Jie Gliky (e ymnd g Lads)
e geilly igaall Baga

s ) o IS iy 8 La ¢(Zoom) ag) ) @lidss Jlu)) :(Feedback) Jedl) 393,7.3.9
alad) claalanl)

o ziliall dagl chlaial (s i(Keyboard Shortcuts) geiiliall dagl claiidl 7.3.10
-(Zoom) ag) aae Lgaladia) eli€ay

(Closed Caption) (3laall salaill adll ans s cli€ay :(Accessibility) J gl 4xil<a) 7.3.11

sl il Lanyd sl ail :(Closed Caption Font Size) dilial davagill duawdll bk aas —
ST gl dalaal) La gl liasdll aaa

b pSall jualie Jaa :(Always show meeting controls) iy ¢ Laa¥) 8 oSaill jualie Hlehs) —
Hse OIS 1Y Lo g laa¥) b oSl jealic adie el dlls 8 BV aues 8 Aye g LaiaY)
Ol gl s e uglal)
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:(My Profile) (addll cilall g duaddl) 5 ) gual) daild 7.4

b L Baadli (Lalad) (s Aol B) duaddl) §gual) i ie <

Lilaall Glleall (Basic) 8ylie angr an) cuilay

Jamil Ahmad LICENSED . _ )
o , .g98ll Cluall (Licensed) |
Jitmazi@paluniv.edu.ps

|:' Add a Perscnal Mote :(Add a personal note) i ddasda Al =

il i syl 1(Settings) lalac ) e
I 2 Seftings :Jadig ¢(Your Statues) draddll Al =

‘(Available) C\l’a v
® Available

«(Away) xay v’
. iy .(Do not disturb) e 3 Y v/
ey 4asydin ((My Profile) (adill Caldl =
© Do not disturb ? iasg 1(Try Top Features) desiiall Llyall oy =
My Erofile )"‘\1\ oe 5‘2\)‘3!9 \Aju

-(Help) 3aclull =

Try Top Features .
:(Check For Updates) <lisaat agag (e (32al) =

Help > Ay ag) e cliaat ang 13 a
Check for Updateg !(SWitCh to Portrait) (T.QJ)ALSJ\ ua‘)aj‘ qu dgd.\ﬂ\ .
, o el Jcads S 13 Ldl oayadl cady
Switch to Portrait View ‘u}ﬂ e o] )

LAbghll

Switch Account . )
B Jsaall )yl 13) 2 (Switch Account) alual) o =

Sign Out s Cleas

-(Sign Out) oA Janiim

& Galal) Gl Cile (anads <
iy ol clly (8 Lo cdl Lalal) aadiiad) Glaglas Cuasty Z00M Cangat Cale Sl oy
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:(Chat) cilislaal) A&y, 7.5

S aalal Clalaal) L Al jeling ((Chat) Lasyl) Ldl Lo il 2 cawd )l (el dgals o
el 3 LS bl Jlai) il ae dae Laal

B Zoom — L1 4
(d &= &) 12 1 Search e
Home Chat Meetings Contacts

Jump to... v = - Dr. Ahmad : ®

B |ncoming Call - Accepted

br. &hmad

(1 Screenshot « [ Fite )]

Messzage Dr, Ahmad

adye ag) Adas ilS 1)) Lgma dealsill 258 S JLai¥) g e Candly o8 :(Jump to) ) a0 v
(S8 e el Adlia) (Sarg ¢8y€ (35 38 Jla¥) Cilga alael Gl dussgal

0S8 L Baley clavie dend ddlal cad Al Jilw)ll :(Starred Messages) dosiy Baedll Jilu)ll v/
Agintia Jgels dagall Jiluyl)

sl LS Aainge Balaall dad ) dgalgll el addll a) o Laral) viey v/

Y] daw)l kil cag) b Adalaall dasdagi dawy <

bl aliagall [aladl) dalE ) @l Jlay) dga dilal (Ko e :(Star icon) deail) Zigad v/

Ahall ad il e gaadl) Addl&a ey ) a5 :(Video icon) sl Ll v

(iliadal) Jileyll : e Binlaal) e Lilia) ilagles ddjes aodiios (Info icon) cilagledl) disal v/
(s clisa ¢ ) saaeiall Tailussll culile

O o e Jl) AlSa) ae addl) ae A Holaa el liSay :(Messages box) Jilull mape v/
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&) Zoom - Connecting...

- O 4
) - o
(n o/ ] iZl Search e
Home Chat Meetings Contacts
Jumj = - Dr. Sami =] )
View more messages
3/08/20
Dr. Sami 03/08 12:28
[ W PRI
e
—
b Ly
03/13/20
O  Dr. Sam Al Dr. Sami

y

(1 Screenshot «

Message Dr. Sami

B Incoming Call - Accepted

[ File

:(Meetings) cleliay) 7.6

Ala) Aul€a) ) A8l Sliies Aganally () Aplall cileLial) i jee Ll 038 e oS

&) Zoom - Mot coninected

Heme

LD oameng

616-661-4793
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sofal beaeating 1D {FRI)

NLa @Dl 85ey alidlly can & Laial

- | =

L2 Search i

=k kd=stings Cankacty

My Personal Meeting ID
(PMI)
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fa Copy lmvitation # Edit

Az helest 1 lrveibation
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:(Contacts) (nlaiall 7.7

Faanylly lale Jaaly A8LiaYly Cadall AnlSal e il JLai¥] clga o) A 130 b pudaiod
el 1 (S8 meagio 400
) Zoom - Connecting... = O >

LFD () ':T' B 1 Search op

Home Chat Meetings Contacts

Directory Channels IEI
My Groups
»  Starred 1
*  External 0 .
» Apps 0 .
*  Cloud Contacts o
View contact info by cicking a contact in the eft pene.
Company Directory
? Company Contacts 641
TENEEE d Bl i as) ) Uil diady oLl 3 <
ontacts

— R
R = ® 2]

Home Chat Meetings Contacks

Directony Channels (4]

Directory Channels (+)

L8l Jlay) Cilga 4adg ¢lan! (s —Directory Tabs =
A aSndl Al clgill 4y gl Jda —Channel Tabs =

N alecat) sl csaas 5l o) ol Jla) dga ddlis) aukaiad s (yag ¢ e 43l —Add Icon =

aia 335390 318
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(Managing Contacts) ¢pluaiall 30y 7.7.1
1S elow duncsgall Gudi (A Gulaly peadies o cJlaVl Glga Ay gging ¢ ol il U
Aaaiaall Yl il el palal) Glaill Gudi gAY all Olsie aadin o Gleal) Gt Sl
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ces) oY plaadl B5e0 (gl Cagud cag) Clumy Jasie e 39 SN 2y (lgie ddlab

(Adding an External Contact) 4 \3 Jlail 4ga ddLa) 7.7.2
c2) ) dsdall desty 8 (1
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Contacts
il dga dil) G il () 2y 5 G (3
(4
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Al Jlail cilga 6l ae 8 (6
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ce9) A M Jodal) dimesy o8 .2

Lee Sheng Shun t_‘i't Loyl G4y .3
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i 1 2 0
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(Starring a Contact) Juall d¢ga Jaai 7.7.4
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Arswier 1
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Areswier & (Optionad
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@
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1.What is your favorite color?

Red
Green

Blue
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1 of 1 voled

Attendees are now viewing questions

1.What is your favorite color?
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Joining Breakout Rooms...

Breakout Room 1
It may take a few moments.
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O Eren Yaeger in Breakout Room 1 asked for help.
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	بسم الله الرحمن الرحيم
	برمجية زوم (ZOOM) لعقد الاجتماعات
	والمحاضرات الحية عبر الإنترنت (أون لاين)
	بسم الله الرحمن الرحيم
	 Directory Tabs- دليل الأسماء وفيه جهات الاتصال كافة.
	 Channel Tabs- دليل القنوات، وفيه القنوات التي اشتركت بها.
	 Add Icon- إضافة رمز، ومن هنا تستطيع إضافة جهة اتصال أو إنشاء قناةٍ جديدة، أو حتى الانضمام إلى قناة موجودةٍ مسبقًا.
	بشكل افتراضي، يحتوي دليل جهات الاتصال، على مستخدمين داخليين في نفس المؤسسة، سواء كانوا على نفس الحساب أو يستخدم عنوان البريد الإلكتروني نفس النطاق الخاص بك (باستثناء المجالات المستخدمة بشكل عام بما في ذلك gmail.com و yahoo.com  وhotmail.com ، إلخ)، في...
	ويمكنك إضافة أي مستخدم خارجي كجهة اتصال عن طريق تحديد عنوان بريده الإلكتروني بعد الموافقة على طلب الاتصال الخاص بك، ستتمكن من الدردشة ومشاركة الصور والملفات والالتقاء على الفور وإذا قمت بإضافة عنوان بريد إلكتروني غير مرتبط بحساب زوم، فسوف يتلقون دعوة ...
	1) قم بتسجيل الدخول إلى زوم.
	3)  نقر فوق رمز الإضافة ، ثم انقر فوق إضافة جهة اتصال.
	4) أدخل عنوان بريد إلكتروني واحدًا في كل مرة.
	5) انقر فوق إضافة جهة اتصال (Add Contact).
	6) كرر مع أي جهات اتصال إضافية.
	يمكنك إضافة جهات اتصال متعددة في نفس الوقت عن طريق النقر على نسخ الدعوة (Copy Invitation) وإرسالها عبر البريد الإلكتروني.
	1. قبل أن تتمكن من مقابلة جهة اتصال أو تدردش معهم على الفور، سيحتاجون إلى الموافقة على طلبك.
	2. قم بتسجيل الدخول إلى برمجية زوم.
	يمكنك تمييز جهات الاتصال المهمة بنجمة، ووضعها تحت قسم (STARRED) في لوحة الدردشة والسماح لك بالوصول إليها بسرعة.
	وذلك للبحث عن أي جهات اتصال بمجرد كتابة الأحرف (وأنت تعلم ان دليل جهات اتصال يحتوي على مستخدمين داخليين في نفس المؤسسة او جهات قمت بإضافتها أنت).
	1) قم بتسجيل الدخول إلى برمجية زوم.
	2) استخدم شريط البحث بجانب صورة ملفك الشخصي للبحث عن جهة الاتصال.
	3) انقر فوق اسم جهة الاتصال لعرض سلسلة المحادثات مع جهة الاتصال هذه.
	4) انقر فوق رمز النجمة .
	5) ستظهر جهة الاتصال في الأقسام المميزة بنجمة تحت الدردشة وجهات الاتصال.
	1) قم بتسجيل الدخول إلى برمجية زوم.
	3) انقر فوق جهة الاتصال التي تريد تمييزها بنجمة.
	4) قم بتسجيل الدخول إلى برمجية زوم.
	5) انقر فوق رمز النجمة  بجانب اسم جهة الاتصال.
	6) ستظهر جهة الاتصال في الأقسام المميزة بنجمة (Starred) في (Chat) وفي (Contacts).
	1) ستظهر أدوات التعليقات التوضيحية (Annotation Tools) تلقائيًا (بالأسود)، مع إمكانية الضغط على خيار لوح المعلومات في عناصر تحكم الاجتماع لإظهارها وإخفائها. وهذه الأدوات هي:
	3) تذكر ان أزرار الشريط السفلي لغرفة الاجتماع دائما متوفرة لديك بالاقتراب من أعلى وهي على الشكل:
	4) وعند الانتهاء، أنقر فوق إيقاف المشاركة (Stop Share)

	8.8.4 تنزيل تقرير نتائج الاقتراع (Downloading a Report):

	 بعد القيام بتسجيل الدخول إلى زوم. ونقر قائمة:
	تظهر العناصر الآتية:

